TUTO DEMANDE D’INDEMNISATION ACTIVITE PARTIELLE (doc SAGA Coliine-ACEPP)

Une fois que vous avez recu I'accord de prise en charge ,connectez vous a votre compte et cliquez sur « demande d’indemnisaton/Créer une demande »
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Cette page s’affiche et vous demande de renseigner de le code

€ Accueil - APART X

<« c o © & hitps://activitepartielle.emploi.gouvfr/aparts/accueil B e ww mn @ &

CREER UNE DEMANDE D'INDEMNISATION

Code de création de la DI

O Taper ici pour rechercher

Vous pouvez le retrouver dans « mes décisions d’autorisations »



Cliquez sur le numéro de demande :
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L’écran suivant s’affiche et vous trouverez votre code a renseigne pour la création de demande d’indemnisation |a :
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Décision d'autorisation

Attention, le début de la période chdmée de votre demande commendge dans moins de 30 jours.

IDENTIFICATION DE LA DECISION D'AUTORISATION

Numéro DA : Statut :
] Visa UD tacitbment
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Numéro DAP : a Demande d'Indemnisation :

0 Demande d'indemnisation [+]
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Revenez sur la création de votre demande d’indemnisation et remplissez le code puis cliquez sur créer
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CREER UNE DEMANDFD'INDEMNISATION

Code de création de la DI

Mois sur lequel porte la dem#nde d'indemnisation

st temporairement ipfpossible de créer / modifier une demande d'indemnisation antérieure
ars 2020.Cette copftrainte sera prochainement levée.
Veuillez nous excugér pour la géne occasionnée.
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Dans cette étape, vous allez créer chacun de vos salariés ligne par ligne, en cliquant sur « ajouter une ligne »
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GESTION DES SALARIES

Liste des salariés

5i le salarié est 4 temps partiel et a une forme d'aménagement "Forfait menguel”,
vous devez saisir les heures chomées réelles.(et saisir 151,67h dans la durée contractyielle du travail).

Si le salarié est a temps partiel et a une durée contractuelle hebdomadaire,
vous devez choisir la forme d'aménagement "Autre temps de travail h¢bdo".

Dans ces cas, la saisie de la quotité de travail n'est pas nécessaire (pas d'impsict sur le calcul).

5i le taux horaire personnalisé (70% brut) est inférieur a 8,03 €, saisir un montant plancher de 8,03 € sauf pour les apprentis et contrats de
professionnalisation.

Taw Nombre d°heurss
Forme Durée contractuelle | Quotite dyf temps |  Catégorie socio- X
R horaire déja chémées en 2014,
d'aménzgement du temps de travail de trayail (%) profeszionnelle N .
(70% brut) avant l'ouverturs du service

e o
ENREGISTRER IMPORTER SUPPRIMER TOUS LES SALARIES REVENIR A LA DI

O Taper ici pour rechercher

Remplissez : Nom/prénom/numéro de sécurité sociale( NIR). Dans forme d’aménagement, si le salarié est a temps plein: mettez 2 :Equivalent a 35h puis
dans durée contractuelle : le nombre d’heure hebdomadaire de son contrat de travail soit 35h. Choisir la catégorie socio professionnelle
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Le taux horaire brut a indiquer la est le taux horaire correspondant a 70 % du brut du salarié( vous pouvez retrouver ce taux, sur la fiche de paie du salarié
au niveau de la ligne : indemnitédlactivité partielle) Il ne peut étre inférieur a 8,03 €

&« c ‘@' U a https:/factivitepartielle.empii.gouv.fr/aparts/di E| b T:f N @D @I =

GESTION DES SALARIES

Liste des salariés

5i le salarié est 4 temps partiel et a une fortng d'aménagement "Forfait mensuel”,
vous devez saisir les heures chémées réelles. (et saisir 15h&7h dans la durée contractuelle du travail).

Si le salarié est 3 temps partiel et a une durée contrastuelle hebdomadaire,
vous devez choisir la forme d'aménagement "Autre tempsde travail hebdo".

Dans ces cas, la saisie de la quotité de travail n'est pas nécessaire (pas d'tmqpact sur le calcul).

5i le taux horaire personnalisé (70% brut) est inférieur a 8,03 €, saisir un montant plancher de 8,03 € sauf pdyr les apprentis et contrats de
professionnalisation.

. X ) Tawe Mombre d*heures
Forme Durée contractuelle | Quotite du temps Catégorie socio- .
MIRfNTT R horaire déja chémées en 2014,
d'aménzgement du temps de travail de travail (%) profeszionnelle . .
(70% brut) avant l'ouverturs du service

Corona 278035951217250 I

1=Autre temps de travail hebdomadaire 0 0 0
m X N UNE LIGNE PPRIM INSERER LA SELECTION A LA DI
2=Equivalent & 35h

3=Forfait hebdomadaire

ENREGISTRER iMPORTER | SUPPRIMER TOUS LES s JRtiat! REVENIR A LA DI
5=Forfait annuel en jours

6=Forfait annuel en heures

7=Cycle
8=Maodulation

9=Personnel Navigant ou Autres
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Si le salarié est a temps partiel : dans forme d’aménagement indiquez : 1 Autre temps de travail hebdomadaire et dans Durée contractuelle, le nombre
d’heure hebdomadaire de son contrat. Ne rien mettre dans quotité du temps de travail.

@ Demande d'indemnisation por X
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GESTION DES SALARIES

Liste des salariés

Si le salarié est a temps partiel et a une forme d*aménagement "Forfait mensuel”,
vous devez saisir les heures chémées réelles.(et saisir 151,67h dans la durée contractuelle du travail).

Si le salarié est 3 temps partiel et a une durée contractuelle hebdomadaire,
vous devez choisir la forme d'aménagement "Autre temps de travail hebdo".

Dans ces cas, la saisie de la quotité de travail n'est pas nécessaire (pas d'impact sur le calcul).

Si le taux horaire personnalisé (70% brut) est inférieur a 8,03 €, saisir un montant plancher de 8,03 € sauf pour les apprentis et contrats de
professionnalisation.

. . R Taux Nombre dheures
i Forme Durée contractuelle | Quotité du temps|  Catégorie socio- . L.
MIR/NTT . horaire déja chomées en 2014,
d'aménzgement du temps de travail de travail (%) professionnelle .
[70% brut) avant l'ouverture du service

Corona 278035951217250 | 20 I

1=Autre temps de travail hebdomadaire
B UNE LIGNE

2=Equivalent a 35h
3=Forfait hebdoemadaire

4=Forfait suel
ENREGISTRER IMPORTER || SUPPRIMER TOUS LES S/ttt
S=Forfait annuel en jours

6=Forfait annuel en heures

7=Cycle
8=Modulation
S=Perzonnel Navigant ou Autres
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Pour créer, le second salarié, cliquez sur ajouter une ligne. Pensez a cliquer entre temps sur enregistres
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Une fois tous vos salariés créer, il faut cocher 13 pour tous les sélectionner et ensuite cliquez « insérer la sélection a la DI, » puis cliquez sur « revenir a la DI, »
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GESTION DES SALARIES

Liste des salariés

Si le salarié est 4 temps partiel et a une forme d’aménagement "Forfait mensuel”,
vous devez saisir les heures chémées réelles.(et saisir 151,67h dans la durée contractuelle du travail).

5i le salarié est a temps partiel et a une durée contractuelle hebdomadaire,
vous devez choisir la forme d'aménagement "Autre temps de travail hebdo”.

Dans ces cas, la saisie de la quotité de travail n'est pas nécessaire (pas d'impact sur le calcul).

Si le taux horaire personnalisé (70% brut) est inférieur 4 8,03 €, saisir un montant plancher de 8,03 € sauf pour les apprentis et contrats|de
professionnalisation.

. . R Taux Nombre d"heures
i Forme Durée contractuelle | Quotité du temps | Catégorie socio- . .
MNIR/NTT . horaire déja chodnees en 2014,
d'aménagement du temps de travail de travail (%) professionnelle .
(70% brut) avant l'ouvgrture du service i

2780359512172 50 | 3=Forfait hebdomadair 35 Cadre 15

ENREGISTRER IMPORTER SUPPRIMER TOUS LES SALARIES REVENIR A LA/DI

O Taper ici pour rechercher




Vous arrivez sur cette page, ou il faudra renseigner uniquement le nombre d’heures travaillé
nombre d’heures chdmées (Nombre d’heure contractuelle-nb d’heures travaillées), le total d’
calculer automatiquement avec le taux renseigné lors de la création du salarié a I'étape précéd
aux heures chémées de la paie. (Cf. tuto 2)

semaine par semaine et il calculera par différence le
ures ainsi que le montant a indemniser seront également
te. Bien vérifier que les heures demandées soient égales
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] D RES PAR .
4 Nombre d'heures 3 indemniser au cours du fnois de Mars
Semaine 10 Semaine 11 Semgine 12 Semaine 13 Total des
: Duré Total des heures
orme uras Du : 02/02/2020 Du : 08/02/2020 Du - 18/02/2020 Du - 23/02/2020 . .
" d d N P " DBCEEEN : [ : ﬁ / v S heures demandees Montant a indemnisées
"aménazement ré ntractue i
SmenagEment du om Frenam contractuslE Au - 08032020 Au : 15/03/2020 Au :fz,rn3,!2uzn b - 29/03/2020 dans Ie mais indemniser o
temps de travai du travai sur I'année
pour indemnisation .
Heures Heures Heures Heures Heure: Heures Helres Heures civile
l travaillées chomées travaillées chomées travailjgs: chomées travg])ées chomées
2=Equivalent a 3|~ Corona Virus 35,00 10,00 25,00 ILS,DD 20,00 45,00 675,00

1f1 Supprimer la ligne

I Gestion des salariés (-]

Choisir un salarié AJIOUTER LE SALARIE AJOUTER TOUS LES SALARIES SUPPRIMER TOUS LES SALARIES GERER LES SALARIES

[ Si vous optez pour la forme d'aménagement « Modulation » pour au meins un des salariés, veuillez cocher cette case pour indiquer que vous utilisez un compteur de modulation.

TOTAUX Heures a indemniser : Montant 4 indemniser z 675,00 €

MONTANT TOTAL A PAYER PAR L"ETAT POUR LE MOIS 675,00 €

SIX CENT SOIXANTE-QUINZE EUROS

ENVOYER LA DEMANDE A L'UD

H O Taper ici pour rechercher



Une fois toutes les heures saisies pour chacun de vos salariés, vous n’avez plus qu’a valider en cliquant sur « envoyer la demande a I’'UD »
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SAISIE DES HEURES PAR SALARIE

4 Nombre d'heures a indemniser au cours du mois de Mars
Semaine 10 Semaine 11 Semaine 12 Semaine 13 Total des
Total des h
Forme Durée - - - - eures
i s ) - . Du - 02/03/2020 Du - 09/03/2020 Du - 16/03/2020 Du - 23/03/2020 hewres demandées Montant & -
" ement r ntractusl e
amenagament du om Prenam contractuslis Au - 08022020 Au : 15/03/2020 Au : 22/03/2020 Au : 29/03/2020 dans le mais indemniser e
temps de travail du travai sur 'annee
pour indemnisation .
Heures Heures Heures Heures Heures Heures Heures Heures civile
l travaillées chomees travaillées chimées travaillées chémées travaillées chémées
2=Equivalent a 3~ Corona Virus 35,00 10,00 25,00 l].S,DD 20,00
1/1 O

Gestion des salariés

AJOUTER LE SALARIE AJOUTER TOUS LES SALARIES SUPPRIMER TOUS LES SALARIES GERER LES SALARIES

[] Si vous optez pour la forme d'aménagement « Modulation » pour au maoins un des salariés, veuillez cocher cette case pour indiquer que vous utilisez un compteur de modulation.

TOTAUX Heures i indemniser : Montant 3 indemniser = 675,00 €

MONTANT TOTAL A PAYER PAR L'ETAT POUR LE MOIS 675,00 €
SIX CENT SCIXANTE-QUINZE EUROS

ENVOYER LA DEMANDE A L'UD

- . " a 15
H O Taper ici pour rechercher i 01/04/2020
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